Postopek poracuna plac javni sektor za
mesec Januar 2010

1. Priprava izplagil

Najprej morate dodati popravek izplacila za mesec Januar, kot kaze spodnja slika,
kasneje pa tudi tekoCe izplacilo za mesec Februar, kjer boste vnasali mesecne ure za
teko€i mesec in popravke za pretekli mesec.
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1. Nastavitev mesecnih izpladil



1.1. Popravek place za mesec Januar 2010

Ce Zelite da Vam program izraduna razlike med izplagano plago za Januar in
dejansko placo, ki bi morala biti izplatana meseca Januarja, morate storiti sledece:

- Nastaviti popravek obracuna pla¢e za mesec Januar 2010 z enakimi podatki o
urah, dodatkih, ...

- Ur in dodatkov ne rabite e enkrat vnasati, kajti obstaja ikona, ki Vam prepise
ure iz potrienega izplacila (Slika 2).
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2. Prenos ur iz potrjenega izplacila



- Po kliku na zgoraj navedeno ikono, se vam odpre obrazec prenos ur. Izbrati
morate izpladilo iz katerega Zelite prenesti ure (Januar 2010, prikaz Slika 3).
Za zagon prepisa ur pritisnite na gumb strela.
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3. Izbira izplaila za prenos ur

- Zavrtite obracun, nato preverite zneske izplacil pri pora¢un place (v primeru da
ste spreminjali pogodbe bo izra¢un napacen), najlaze je obracun primerjati, z
rekapitulacijo in placilno listo (med izplatanim obraunom in popravkom).



1.2. lzra€un razlik med izplacilom za Januar in popravkom za Januar

Postavimo se v izplaCilo za teko¢i mesec (Februar 2010). Potem pa v meniju
Obdelave (oz. Obracun), kliknemo na Vnos delovnih ur (vseeno je ali najprej
vnesemo tekoCe ure ali pa zapiSemo poracune kot kaze slika 4).
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4. Vnos delovnih ur in poracun

Takoj za tem ko kliknete na ikono za poradun se Vam odpre obrazec za poracun
(slika 5). Na tem obrazcu morate najprej izbrati izplacano izpla€ilo (to je napacno
izplacilo, ki ste ga izplacali za mesec Januar), ter Popravek izpla€ila (izplacilo za



mesec Januar, ki ste ga dodali in ponovno pravilno obracunali). Ko ste izbrali
izplacila, kliknete na gumb za poracun (ikona kalkulator). Pri izraCunu razlik Vam

sproti izpisujem zneske (za poracun, slika 6), ki so bili zapisani v vnos ur novega oz.
tekoCega izplacila.
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5. obrazec za poracun pla¢
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Delavec 1625:
Skupa razlika za poratun: 2,40

Delavec 1627
Skupa razlika za poratun: 0,72

Delavec 1629:
Skupaj razlika za poratun: 1,97

Delavec 1630 F7wT 77770
Skupaj razlika za poratun: 1,43

Poracun plac brez napak!
Fonec poratuna [13:19:43 25.02.2010]
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6. obrazec za poracun pla¢ sporocila

Vse kar morate storiti je, da zavrtite obracun in preverite Sifre 900 (A900, B900, ...)
na placilni listi.



